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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Memorando n° 399/2025

Setor
Superintendéncia Administrativa
requisitante:

Responsavel o
Maria Virginia Soares de Melo
pela demanda:

542457-0 542453-7
E-mail

Maria.melo@ipremb.betim.mg.gov.br
institucional:

Telefone: (31) 3532-2644

.
]
|
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Objeto: Contratacdo de uma (01) inscricdo para participacdo no Curso
Inteligéncia Artificial na elaboracdo do Documento de Formalizacdo da
Demanda (DFD), Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Matriz de Riscos, e do
Termo de Referéncia (TR) nas confratacdes publicas, promovido pela
Empresa Virtu Gestdo Publica, a ser realizado nos dias 03 a 05 de dezembro

de 2025, de forma presencial, na cidade de Belo Horizonte/MG.

A participacdo de servidor do Instituto de Previdéncia Social do
Municipio de Betim (IPREMB) no curso "Aplica¢cdo da Inteligéncia Artificial na
Elaboracdo do Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD), Estudos
Técnicos Preliminares (ETP), Matriz de Riscos € Termo de Referéncia (TR) nas
Confratacdes Publicas” apresenta-se como medida necessdria e estratégica

para o fortalecimento da capacidade técnica e institucional do érgdo. As
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confratacdes publicas exigem, cada vez mais, um nivel elevado de
planejamento, andlise e gestdo, o que requer servidores qualificados e
atualizados em relacdo as inovacodes tecnoldgicas e as boas praticas de
governanca. A utilizacdo de recursos de inteligéncia artificial aplicada &
elaboracdo de documentos técnicos e de planejamento representa um
avanco significativo na busca por maior eficiéncia, precisdo e transparéncia
nos processos administrativos. O curso em questdo aborda de forma pratfica
e aplicada o uso dessas ferramentas para a elaboracdo de instrumentos
essenciais, como o Documento de Formalizacdo da Demanda, os Estudos
Técnicos Preliminares, a Matriz de Riscos e o Termo de Referéncia, que sdo
fundamentais para assegurar que as contratacdes ocorram de forma
adequada as necessidades da administracdo, evitando falhas, desperdicios
de recursos publicos e riscos juridicos. Ao capacitar um servidor nessa drea, o
IPREMB promove o aprimoramento de suas rotinas de trabalho, assegurando
a elaboracdo de documentos mais completos, padronizados e alinhados as
exigéncias legais e técnicas contempordneas. O dominio dessas técnicas
também contribui para a tomada de decisdo baseada em dados, o que
fortalece a qualidade dos estudos e das andlises de viabilidade que
antecedem as contratacodes. Além disso, a formacdo permitird que o servidor
atue como multiplicador do conhecimento adquirido, disseminando boas
praficas e estimulando o uso de tecnologias de apoio a gestdo publica
dentro do Instituto. Trata-se, portanto, de um investimento em capacitacdo
que fraz beneficios diretos e duradouros para a instituicdo, reforcando seu
compromisso com a eficiéncia administrativa, a economicidade, a
transparéncia e a inovacdo na conducdo dos processos de aquisicdo e
contratacdo. A participacdo no curso contribuird para o aprimoramento da
governanca institucional, para o fortalecimento da cultura de planejamento
e para a valorizacdo dos servidores publicos, em consondncia com as
diretfrizes de desenvolvimento e qualificacdo do servico publico. Dessa forma,

a justificativa para a participacdo do servidor é plenamente fundamentada
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na necessidade de atualizacdo técnica, na melhoria continua da gestdo e

Nna busca por exceléncia nas contratacdes realizadas pelo IPREMB.

O objeto estd padronizado pelo Catdlogo Eletrbnico de Padronizacdo do

Governo Federal?

Sim.
. N&o.

Até a presente data, o Catdlogo Eletrbnico de Padronizacdo do Governo

Federal, hospedado no link: https://www.gov.br/pncp/pt-br/catalogo-

eletronico-de-padronizacao possui 03 (irés) itens — dgua mineral, café e

acucar.

Sendo assim, € invidvel a adocdo do Catdlogo Eletrénico de Padronizacdo
do Governo Federal, produzido pelo Portal Nacional de Contratacoes
PUblicas — PNCP ante a auséncia de padronizacdo do objeto a ser

contratado no presente processo.

Considerando que o objeto da pretensa contratacdo ndo se enquadra em
nenhuma hipotese de dispensa ou facultatividade da elaboracdo do ETP e
da andlise de riscos — se for o caso, a equipe de planejamento da
contratacdo serd composta pelos seguintes membros, os quais possuem

ciéncia da sua indicacdo:

Nome: Gustavo Denner de Souza Cruz

Cargo: Assessor X
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Matricula: 542462-1
E-mail institucional: Gustavo.cruz@ipremb.betim.mg.gov.br
Telefone: (31) 3532-2644

Nome: Maria Virginia Soares de Melo

Cargo: Superintendente Administrativa

Matricula: 542453-7

E-mail institucional: maria.melo@ipremb.betim.mg.gov.br
Telefone: (31) 3532-2644

O valor estimado para a contratacdo € de R$ 3.890,00 (trés mil, oitocentos e

noventa reais), conforme tabela de valores aplicavel as inscricdes realizadas
apos o dia 03 de novembro. Considerando que o pagamento e a efetivacdo
da inscricdo ocorrerdo posteriormente a essa data, adota-se, para fins de
planejamento e formalizacdo da despesa, o valor de R$ 3.890,00 (frés mil,

oitocentos e noventa reais), como referéncia para a presente contratacdo.

As despesas decorrentes da presente contratacdo ocorrerdo através da
dotacdo orcamentdria: 17.01.09.128.0045.2422.3.3.90.39.18000000.

A previsdo de conclusdo da contratacdo é até o dia 24 de novembro de

2025, tendo em vista que o Curso serd do dia 03 a 05 de dezembro de 2025.
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. N&o hd vinculacdo ou dependéncia desta confratacdo em relacdo a

outra; ou

H& vinculagcdo ou dependéncia desta contratacdo em relacdo a

seguinte:

A contratacdo possui o seguinte grau de prioridade:

Submeto este documento de formalizacdo de demanda para andlise e
deliberacdo acerca de seu o prosseguimento.

03/11/2025

Maria Virginia Soares de Melo
Superintendente Administrativa
Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Betim - IPREMB
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Considerando a pertinéncia da demanda, AUTORIZO a continuidade do
procedimento destinado & contfratacdo em tela.

03/11/2025

Alicio Umbelino da Silva Filho
Presidente
Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Betim - IPREMB




